UBND THANH PHO HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Ty do - Hanh phic

86: 1236/PGD&DT-TCCB Hué, ngay 13 thang 9 ndm 2018
VIV cdp nhdt hé thong thong tin
can bg, cong chirc, vién churc.

Kinh gtri: Ong (Ba) Hiéu trudng cac truong Mam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co s& cong 1ap truc thude.

Thyc hién Cong van sO 2196/UBND-NV ngay 21/6/2018 cua UBND
Thanh pho Hué vé viéc cdp nhat He th?)ng thong tin can b, cong chuc, vién
chtrc; Phong Gido duc va Pao tao yéu cau cac don vi truong hoc thuc hién céac
cong viéc sau:

1. Cap nhat day du céc thong tin theo yéu cau tai Phu Luc 1 (dinh kém).

2. Can b phu trach website Nhan su thyc hién thao tac diéu dong, luan

chuyén, biét phai trén phan mém (do6i voi cac truong c6 CBGVNV
chuyén cong tac sang cac truong khac).

3. Thoi gian hoan tat viéc cap nhat thong tin dén hét ngay 28/9/201 8, néu

can bd, gido vién, nhan \{ién nao chua cgflp nhat dir liéu ca n}lﬁn day d}i
theo quy dinh vao H¢ thong s€ khong tién hanh danh gia, xép loai cuoi
nam.

Trong qua trinh thuc hién néu co gi vuong mac (jé nghi lién hé T6 TCHC
—Phong GD&DT, PT: 0234.3833049 d€ dugc hudng dan, giai quyét.

Phong Gido duc va DPao tao yéu ciu cac don vi khan truong thuc hién
ding quy dinh./.

KT. TRUONG PHONG

Noi nhén: PHO TRUONG PHONG
- Nhu trén;

- Website Phong GD&DT;

- Luu VT, TCCB. (D3 ky)

Nguyén Thuin



PHU LUC 1
NOI DUNG CAP NHAT THONG TIN CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Biéu miu 1. Thong tin co ban

1. Cac thong tin cap nhat: Ho va tén; ngay thang nam sinh; s6 sO BHXH; s6 chung
minh nhan dan hoic s mi dinh danh tai thé cin cuge cong dan, ngay cap, noi cap;
gioi tinh; noi sinh; qué quan; dan toc; ton gido; qudc tich; s6 ho chiéu, ngay cap, co
quan cap (néu c6); trinh d6 van héa; trinh d6 chuyén mon; nghé nghiép; noi lam viéc;
tinh trang hon nhan; tinh trang sttc khde; noi thuong tri; noi ¢ hién nay; ho va tén;
quéc tich cua cha, me vo hoac chéng, con; ho va té€n cua chu ho; quan h¢ véi chu hg;
s6 ho khau; thu dién tir; cdc ban quét (scan), cac gidy to tuy than khac. ...

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Giay chimg nhan dinh kém (*):

Quyét dinh tuyén dung hodc Hop dong lao dong, cac Vian bang, chimg chi, So yéu ly
lich 2¢, Ho so 1y lich 2a.

Biéu miu 2. Thong tin tién lwong

1. Cac thong tin cép nhat: Tén ngach/chirc danh nghé nghiép, Ma s ngach/ ma so
chtrc danh nghé nghiép, H¢ s6 lwong, Phy cip tham nién vuot khung (néu c6), Hé sb
chénh 1éch bao luu (néu c6), Bac luong, Ngay thang nim hudng

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy ching nhan dinh kém:

Quyét dinh nang lvong thuong xuyén, Quyét dinh nang lwong trudc thoi han, Quyét
dinh huong phu cdp tham nién vuot khung, Quy dinh xét nang luong trude thoi han,
Quyét dinh khen thuong.

Biéu mAiu 3. Thong tin qua trinh cong tac

1. Cac thong tin cdp nhat: Thoi gian cong tac, Pon vi cong tic, B0 phan cong tac,
Chure vy, Cong viéc dam nhan

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy ching nhan dinh kém:

Quyét dinh tuyén dung hodc Hop ddng lao dong, Quyét dinh diéu dong, Quyét dinh bod
nhi€ém, Quyet dinh b tri cong viéc, Quyét dinh chuyen cong tac.

Biéu miu 4. Thong tin Phu cip tham nién nghé

1. Céc thong tin cap nhat: Tén ngach/chirc danh nghé nghiép, Phu cip thadm nién nghé,
Ngay thang nam huong

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy ching nhan dinh kém:

Quyét dinh phu cap tham nién nghé.

Biéu miu 5. Thong tin Thi dua, khen thwéng

1. Cac thong tin cap nhat: S6 quyét dinh, Ngay thang nim khen thudong, Noi dung
khen thuong, Loai khen thuong, Cap khen thuéng, Pon vi khen thuong

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy ching nhan dinh kém:

Quyét dinh khen thudng, Giay khen, Bang khen ciia cac cap c6 thim quyén

Biéu miu 6. Thong tin qua trinh dao tao

1. Céac thong tin cdp nhat: Truong dao tao, Chuyén nganh dao tao bdi dudng, Thoi
gian dao tao, Hinh thirc dao tao, Bac dao tao

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy chtng nhan dinh kém:

Van béng, chting chi, chirng nhén, Quyét dinh cu di dao tao

Biéu miu 7. Thong tin bau cir, bd nhiém, mién nhiém chirc vu

1. Céc thong tin cap nhat: Tén chic vy, phu cép chuc vy, thoi gian gitt chic vy, linh
vuc dugc phan cong

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy chimg nhan dinh kém:

Quyét dinh trang ctr, Quyét dinh bd nhiém chirc vu, Quyét dinh mién nhiém chirc vu
Biéu mAu 8. Théong tin ky luit



1. Céc thong tin cap nhat: Ngay thang nam ky luat, S6 quyét dinh, Hinh thic ky luat,
Ly do

2. Cac Vin ban/Quyét dlnh/Glay chtng nhan dinh kém: Quyét dinh ky luat

Biéu miu 9. Thong tin hop dong, bién ché

1. Cac thong tin cap nhat: Loai bién ché, hop dong, Thoi gian hop dong, S6 hop dong
2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy chtrng nhan dinh kém:

Quyét dinh tuyén dung, Hop dong lao dong

Biéu miu 10. Thong tin Ping vién

1. Cac théng tin cap nhat: Ngay thang nim két nap, Ngay thang nam chinh thirc, Hién
tai dang sinh hoat tai Pang bo, chi b, S6 thé

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy ching nhan dinh kém:

Thé Pang vién, 1y lich Pang vién, Quyét dinh két nap

Biéu miu 11. Thong tin Piéu dong, luan chuyén, biét phai

1. Céc thong tin ciap nhat: Pon vi cong tac cii, Pon vi chuyén dén, Hinh thuc chuyén,
Quyét dinh s6, Ngay thang nim chuyén

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy chiing nhan dinh kém:

Quyét dinh diéu dong, Quyét dinh luan chuyén, Quyét dinh biét phai

Biéu mAiu 12. Théong tin Nghi hwu, théi viéc, nghi viéc

1. Cac thong tin cap nhat: Hinh thirc, S6 Quyét dinh, Ly do

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy chiing nhan dinh kém:

Quyét dinh nghi huu, Quyét dinh thoi viée, Quyét dinh chim dut hop dong, Quyét
dinh nghi viéc dé huong ché d6 Bao hiém x4 hoi

Biéu miu 13. Théng tin Chuyén ngach, chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Cac thong tin cép nhat: Tén ngach/ chirc danh nghé nghiép cii, Ngay thang nam
hudéng, Tén ngach/ chirc danh nghé nghiép moi, Ngay thang nim huéng, SO quyét
dinh

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy chting nhan dinh kém:

Quyét dinh chuyén ngach, Quyét dinh chuyén chic danh nghé nghiép

Biéu miu 14. Théong tin Nang ngach, thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Céc thong tin cdp nhat: Tén ngach/ chirc danh cli, Ngay thang ndm hudng, Tén
ngach/chitc danh nghé nghiép méi, Ngay thang nim huong, S6 quyét dinh

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy chtrng nhan dinh kém:

Quyét dinh nang ngach, Quyét dinh bd nhiém ngach va Xép luong cong chirc, Quyét
dinh thang hang chic danh nghe nghiép

Biéu mAiu 15. Théng tin vé tip sw

1. Cac thong tin cap nhat: Tén ngach/chitc danh méi duoc tuyén dung, Ngay hudng,
Thoi gian tap su, SO quyét dinh

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy ching nhan dinh kém:

Quyét dinh thoi gian tdp su vao ngach, Quyét dinh thoi gian tip sy vao chirc danh
nghé nghiép

Biéu miu 16. Thong tin B6 nhiém ngach, bo nhiém chirc danh nghé nghiép

1. Cac thong tin cdp nhat: Tén ngach/chirc danh dugc bo nhiém, Ngay thang nim
huong, S6 quyét dinh

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy ching nhan dinh kém:

Quyét dinh bd nhiém vao ngach, Quyét dinh bd nhiém vao chitc danh nghé nghiép
Biéu mAiu 17. Théong tin Quy hoach chirc vu lanh dao

1. Cac thong tin cap nhat: Vi tri duoc quy hoach, Ngay thang nim quy hoach, S6
Quyét dinh

2. Cac Vin ban/Quyét dinh/Gidy ching nhin dinh kém: Quyét dinh phé duyét quy
hoach.



(*) Hinh thirc van ban: Van ban diér} tor da duoc ky s6 hodc van ban theo dinh dang
“pdf” dugc quét (scan) tir van ban gidy (ban goc, ban sao c6 chung thuc).



